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ВВЕДЕНИЕ

Заключительным этапом обучения студентов является подготовка и защита дипломной работы (проектов), подводящей итог всей их учебной, научно-исследовательской и производст​венной работы  на весь период обучения в университете. В дипломной работе (проекте)  в обобщен​ном виде должны найти отражение способности студента к теоретическому обобщению материалов и дать правильные выводы и рекомендации при решении научных и производ​ственных процессов под руководством профессорско-препо​давательского состава.

В задачу дипломной работы (проектов) входят закрепление, расши​рение и систематизация теоретических и практических зна​ний по специальности и применение этих знаний при реше​нии конкретных научных, теоретических, экономических и практических задач, выяснение подготовленности студента для самостоятельной работы в условиях современного сель​скохозяйственного производства, выяснение подготовленно​сти студента для научно-исследовательской работы и овла​дения методикой исследования.

Дипломные работы (проекты) выполняются студентами на основе материалов собственных исследований или обобщения, научного анализа состояния  лесного хозяйства и технологии выращивания лесных культур и  производства лесного посадочного материала и т.д.  по данным исследований науч​ных учреждений, конкретных хозяйств или их подразделе​ний (отделения, бригады и т. д.) под руководством препода​вателей кафедры. В работах студентов-очников используют​ся материалы, собранные им в период участия  в НИРС, УИРС и прохождения учебной  и производст​венной практики. Студенты-заочники для написания дип​ломной работы (проектов) проводят по заданию руководителя, утверж​денного зав. кафедрой, в течение 2—3 лет полевые или про​изводственные опыты в своих хозяйствах (опыты по провер​ке или внедрению рекомендаций).

1 НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

При разработке данных методических указаний были использованы следующие нормативные документы:

· Закон Республики Казахстан «Об образовании» от 27 июля 2007г. № 319-III;
·  ГОСО РК 5.04.019–2011 «Государственный общеобязательный стандарт образования Республики Казахстан. Высшее образование. Бакалавриат. Основные положения»;

·  ГОСО РК 6.08.031-2004 «Государственный общеобязательный стандарт образования Республики Казахстан. Образование высшее профессиональное. Бакалавриат. Специальность -  5В080700 «Лесные ресурсы и лесоводство»;
·  ГОСО РК 5.03.016 – 2009 « Правила выполнения дипломной работы (проекта) в высших учебных заведениях. Основные положения» утвержден приказом Министерства образования и науки Республики Казахстан от «31» июля 2009 г. № 366.

2 ТЕМАТИКА ДИПЛОМНЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)

Тематика дипломных работ ежегодно определяется и разрабатывается ведущими преподавателями  и утверждается на заседаний кафедры в ноябре месяце. Она должна быть актуальной, соответствовать плану научно-исследовательской работы кафедры, темам хоздоговорных работ, учитывать возможности ее выполнения в условиях учебно-опытного хозяйства, научно-исследовательских учреждений,  предприятий лесного хозяйства  по месту прохождения практики.

 Студенту представляется право выбора темы дипломной работы (проектов). Темы дипломных работ (проектов) в зависимости от научной направлений руководитея моежт быть по направления лесохозяйственного дела – лесоводства, лесная таксация, лесоустроиство, лесные питомники и лесосеменное дело.

Участвуя в научно-исследовательских кружках при кафедре, студенты могут определить темы своих дипломных работ. Закрепляется за студентом тема дипломной работы по его личному письменному заявлению и по представле​нию кафедры, оформляется приказом ректора (распоряже​нием декана факультета) в VII семестре.  После окончательной кор​ректировки и изменения темы дипломной работы она утвер​ждается приказом ректора (распоряжением декана факуль​тета) перед выездом студента на производственную прак​тику. Порядок утверждения тем дипломных работ студентов-заочников аналогичный, время утверждения тем — после завершения учебного плана 3 или 4 курсов.

Одновременно студенту выдается задание на дипломную работу, составленное руководителем и утвержденное зав. кафедрой, с указанием срока его окончания. Задание на дипломную работу вмес​те с законченной работой представляется в ГАК.
3 ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ НАПИСАНИЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

Для написания дипломной работы (проекта) по представлению кафедры каждому студенту назначается научный руководитель.

Научными руководителями дипломных работ (проектов) назначаются профессора, доценты, наиболее опытные преподаватели и научные сотрудники данного вуза, либо научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты других организаций, область научных исследований и научных публикаций которых соответствует профилю специальности обучающегося.

Научный руководитель дипломной работы (проекта): 

1) выдает задание для выполнения дипломной работы (проекта);

2) оказывает студенту помощь в разработке календарного графика работы на весь период выполнения дипломной работы (дипломного проектирования);

3) рекомендует студенту необходимую основную литературу, справочные и архивные материалы, типовые проекты и другие источники по теме;

4) устанавливает расписание консультаций, при проведении которых осуществляет текущий контроль соблюдения студентом календарного графика выполнения дипломной работы;

5) устанавливает объем всех разделов дипломной работы (проекта) и координирует работу дипломника и консультантов.

По представлению научного руководителя дипломной работы (проекта), в случае необходимости, кафедра может приглашать консультантов по отдельным разделам дипломной работы (проекта) за счет времени, отведенного на научное руководство. Консультантами могут назначаться профессора, доценты, преподаватели и научные работники вузов, а также высококвалифицированные специалисты и научные сотрудники других организаций. Консультанты проверяют соответствующие разделы выполненной студентом работы и подписывают ее.

Заведующий кафедрой устанавливает сроки периодического отчета студента по выполнению дипломной работы (проекта). В эти сроки студент отчитывается перед научным руководителем и заведующим кафедрой, которые фиксируют степень готовности дипломной работы (проекта) и сообщают об этом декану факультета.

Дипломная работа (проект) выполняется на основе глубокого изучения литературы по специальности (учебников, учебных пособий, монографий, периодической литературы, лекционных курсов, журналов, в том числе на иностранных языках, нормативной литературы и др.).

Каждая дипломная работа (проект) должна иметь в соответствии с заданием разработку отдельных перспективных теоретических или практических вопросов. 

Основной текст дипломной работы (проекта) должен раскрывать творческий замысел, обоснование используемых методов исследования, принятые методы расчета и сами расчеты, выполняемые, как правило, с применением компьютерной технологии, описание проведенных экспериментов, их анализ и выводы по ним, технико-экономическое сравнение вариантов и при необходимости сопровождаться иллюстрациями, графиками, эскизами, диаграммами, схемами и т. д. 
Работа над дипломным проектом (работой) может выполняться студентом в вузе, а также на предприятии, в организации, в научных, проектно-конструкторских и других организациях. 

4 СОДЕРЖАНИЕ И СТРУКТУРА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

По своему содержанию дипломная работа (проект) представляет собой научно-исследовательскую работу (проектное решение), самостоятельно подготовленную(ое) студентом выпускного курса высшего учебного заведения по конкретной специальности в виде рукописи.

Объем дипломной работы (проекта), как правило, должен составлять 60-90 страниц. По гуманитарным специальностям объем дипломной работы может достигать до 100 страниц. Приложения в указанный объем дипломной работы (проекта) не включаются.

Структурными элементами дипломной работы (проекта) являются:

- обложка;

- титульный лист;

- задание по выполнению дипломной работы (проекта);

- содержание;

- введение;

- обзор литературы;

- основная часть;

- заключение (выводы);

- список использованной литературы;

- приложения.

К работе прилагаются: отзыв руководителя, рецензия, а для работ (проектов), содержащих рекомендации производству, от​зыв предприятия или учреждения, где эти рекомендации апробировались.

4.1 Обложка

На обложке приводятся следующие сведения:

- наименование организации, где выполнена дипломная работы (проект), 

- фамилия и инициалы студента, 

- наименование темы дипломной работы (проекта),

- вид работы – дипломная работа (проект), 

- шифр и наименование специальности,

- город, год.

4.2 Титульный лист

Титульный лист является первой страницей дипломной работы (проекта) и служит источником информации, необходимой для обработки и поиска документа.

На титульном листе приводятся следующие сведения: 

- наименование организации, где выполнена дипломная работы (проект), 

- наименование кафедры, на которой выполнялась дипломная работа  проект;

- ограничительный гриф (при его необходимости), 

- утверждающая подпись заведующего кафедрой;

- вид работы - дипломная работа (проект), 

- наименование темы дипломной работы (проекта) с указанием «на тему:», 

- шифр и наименование специальности, 

- слева - слово «выполнил», справа напротив указывается фамилия и инициалы студента, 

- строкой ниже пишется «научный руководитель» и указываются фамилия и инициалы, ученая степень, ученое звание, другие регалии руководителя, 

- город, год.

Примеры оформления обложки и титульного листа приводится соответственно в приложениях  А и Б.

4.3 Задание
Задание на дипломную работу (проект) содержит описание исходного материала и источников, перечень вопросов, разрабатываемых студентом, список рекомендованной литературы, перечень графического материала (таблиц, диаграмм, схем и др.), подробный календарный график написания дипломной работы (проекта) в соответствии с приложением В.

Задание на дипломную работу (проект) утверждается заведующим кафедрой с указанием срока завершения работы. Задание  на дипломную работу (проект) подшивается в дипломную работу (проект).

Календарный график работы составляется на весь период с указанием очередности выполнения отдельных разделов и согласовывается с научным руководителем.

4.4 Содержание

Содержание дипломной работы (проекта) включает введение, порядковые номера и наименования всех разделов, подразделов, заключение, список использованной литературы и наименования приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы дипломной работы (проекта).

4.5 Введение

Введение должно содержать обоснование актуальности темы дипломной работы (проекта), научной новизны и практической значимости, оценку современного состояния решаемой научной проблемы, а также должны быть приведены цель, задачи и объект дипломного исследования, теоретическая и методологическая основа и практическая база написания дипломной работы (проекта). 

4.6 Обзор литературы
Обзор литературы — краткое изложение истории вопро​са, анализ и сопоставление противоречивых данных и мне​ний, показ современного уровня знаний по избранной теме и вскрытие нерешенных проблем. Завершается обзор четкой формулировкой  поставленных перед дипломником задач.

В обзоре литературы не следует излагать материалы, ко​торые не относятся непосредственно к дипломной работе. Не допустимо загромождение обзора литературы текстами описательного характера — народнохозяйственное значение лесных культур, его биологические особенности и т. п., которые хо​рошо изложены в любом учебнике.

4.7 Основная часть
В основной части дипломной работы (проекта) приводят данные, отражающие сущность, содержание, методику и основные результаты выполненной работы.

Основная часть дипломной работы (проекта), как правило, делится на  разделы и подразделы (главы и параграфы).

Основная часть включает: 
1) Условия и методику исследования: почвенно-климатические условия (почвы опытных участков и характеристика метеорологических условий в годы исследования); методику исследований (схемы опытов, агротехника в опыте, методика лабораторных и полевых исследований);
2)  Результаты исследований (с экономическим обосно​ванием изучаемого приема агротехники, сорта, культуры и т. д.);

3) Мероприятия по охране труда.
4) Экономическая эффективность работы (проекта).
При характеристике почвенно-климатических условий даются общие сведения о климате, почве, рельефе, расти​тельном покрове района лесного хозяйства, где проводились ис​следования. Подробно характеризуются почвы опытного хо​зяйства (участка), погодные условия за годы проведения ис​следования. Подчеркиваются основные факторы метеороло​гических и почвенных условий, ограничивающие развития лесных культур.

Методика исследования включает схемы опыта и элемен​ты методики агротехники в опыте (т. е. вопросы типичности) и методику наблюдений, учетов, полевых и лабораторных анализов, которую необходимо четко описать. От их пра​вильного соблюдения и сочетания при выполнении работы зависит достоверность выводов и предложений.

Схема опытов. Краткое описание вариантов с  указани​ем различий между ними, контрольного варианта и фона. Схематический план размещения повторения и вариантов внутри повторения с указанием размера и общей  учетной площади делянок, защитных полос. Повторность опыта и методы математической обработки данных.

Агротехника в опыте. Лесная культура, при необходимости его сорт, приемы основной и предпосевной обработки, способы посе​ва, нормы высева, приемы агротехники по уходу лесными культурами. 
Методика учетов, наблюдений, полевых и лабораторных анализов и другие сопутствующие исследования описыва​ются в той же последовательности, как они проводились в опытах. В конце описания каждого наблюдения или учета указывается автор методического пособия и год издания.
Результаты исследований. Освещаются результаты полевых и лабораторных исследований, фенологические наблю​дения за ростом и развитием изучаемой  лесной культуры, и т.д. 
В зависимости от специфики темы и включенных в про​грамму и методику исследования учетов и наблюдений мо​гут быть приведены данные по другим вопросам.

Цифровой материал приводится в виде таблиц, удобных для анализа и сопоставления. Не следует перегружать таб​лицы лишними данными. Лучше поместить в работе боль​ше таблиц, но маленьких, чем мало — больших. Колонки с сопоставлениями при обсуждении данных нужно распола​гать рядом. Для иллюстрирования обнаруженных законо​мерностей можно включать в работу графики, схемы, диаг​раммы, фотоснимки, но не подменять ими цифровой мате​риал, который является документальным. Приводимые ма​териалы собственных исследований обязательно сопостав​лять (в том числе и с материалами других исследователей), пытаясь объяснить явления (привлекая для этого сведения об условиях проведения опытов, учитывая особенности объ​ектов и т. д.), высказывать гипотезы, предположения. Нель​зя ограничиваться простой констатацией фактов, переска​зом цифр, приводимых в таблицах.
В разделе «Экономическая эффективность» обосновы​вается изучение приемов выращивания лесных культур, затратами на технологию его создания.  
Результаты по охране труда  вы​полняются под руководством консультанта  соответствую​щей  кафедры, к которым прикрепляются студенты.
4.8 Заключение

Заключение (выводы) должно содержать краткие выводы по результатам дипломного исследования, оценку полноты решений поставленных задач, конкретные рекомендации по изученному объекту исследования.

В текстовой части заключения дается технико-экономическая оценка выполненной работы, народно – хозяйственная, научная, социальная или познавательная ценность результатов работы. В заключении следует указать, чем завершена работа (получением новых методов и принципов исследования, получением качественных или количественных характеристик объектов, явлений, разработкой рекомендаций, методов, проектов новых технологических процессов, режимов, внедрением в производство).

Как при научно-производственной, так и при научно-ис​следовательской тематике выводы дипломной работы долж​ны быть максимально ясными и конкретными, прямо отно​сящимися к выполняемой теме. Они должны вытекать из проведенных исследований и анализов, из состояния дел в хозяйстве, по которому пишется дипломная работа. Обще​известные лесохозяйственные  истины и литературные данные не являются основанием для выводов.

Все главы и параграфы дипломной работы, должны найти свое отражение в выводах. Пункты выводов по своему смысло​вому содержанию должны излагаться в последовательности, соответствующей ходу изложения самого содержания дип​ломной работы (проекта).

4.9 Список использованной литературы
Список использованной литературы оформляется в соответствии с установленными требованиями к научным работам.

Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте дипломной работы (проекта), нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа.
В список использованной литературы включают только опубликованные работы, на которые есть ссылки в тексте. Ссылки на использованные источники следует приводить в квадратных скобках.

4.10 Приложения
В приложение включаются материалы, связанные с выполнением дипломного исследования, которые не нашли отражения в основной части.

Приложения могут быть обязательными и информационными, которые в свою очередь бывают рекомендуемого или справочного характера. 

В тексте работы на все приложения должны быть ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывается. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.
4.11 Отзыв научного руководителя

В отзыве должно быть отражено: отношение студента к работе, его инициативность, самостоятельность, степень овладения методикой научных исследований, умение применять полученные в вузе знания на производстве, подтверж​дение достоверности полученных в эксперименте материа​лов, заключение о правильности ссылок на источники и пол​ноту их использования, участие студента в работе НИРС, выступления на научных конференциях, публикация работ и награды, полученные за научную работу. Характеризо​вать представленную к защите работу (актуальность, зна​чимость и. п.) руководителю не следует. Это должны сделать Дипломник в своей работе и рецензент. 

4.12 Рецензия
Рецензия на дипломную работу должна отражать:
актуальность темы, правильность ее формулирования, при​емлемость для данных исследований применяющихся мето​дов, знакомство дипломника с научной литературой, объем исследований, теоретическая и практическая ценность полученных результатов, глубина обсуждения и убедительность
аргументации, соответствие выводов полученным результатам и их значимость, правильность рекомендаций производ​ству,  логичность построения работы, грамотность изложения и соответствие оформления требованиям,  выделяются замечания и пожелания.

В заключении рецензент дает обширную оценку работы и высказывает свое мнение о соответствии ее требованиям к дипломным работам (проектам).

4.13 Отзыв с производства

Отзыв с производства, в котором студент проводил свои исследования, может содержать: характеристику на него, как исполнителя опытов, подтверждения достоверности из​лагаемых им фактов, оценку значимости полученных ре​зультатов, выводов, рекомендаций. Если рекомендации дип​ломника внедрялись или проверялись в производственном опыте, желательно указать экономическую эффективность.
5 ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

Дипломная работа (проект) должна быть выполнена печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через один интервал. Шрифт - обычный, кегль 14.

Текст дипломной работы (проекта) следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое - 30 мм, верхнее - 20 мм, правое - 10 мм и нижнее - 25 мм.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.

Вне зависимости от способа выполнения дипломной работы (проекта) качество напечатанного текста и оформление иллюстраций, таблиц, распечаток с ПЭВМ должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения.

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки дипломной работы (проекта), допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или рукописным способом (черными чернилами или черной тушью). 

Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие имена собственные в дипломной работе (проекте) приводят на языке оригинала.

Наименования структурных элементов дипломной работы (проекта) "Содержание", "Нормативные ссылки", "Определения", "Обозначения и сокращения", "Введение", "Заключение", "Список использованной литературы" служат заголовками структурных элементов работы, которые записываются прописными буквами и не нумеруются.
Дипломную работу (проект) следует делить на разделы и подразделы. Каждый раздел и подраздел должен содержать законченную информацию.

Наименования разделов в совокупности должны раскрывать тему дипломной работы (проекта), а наименования подразделов в совокупности должны раскрывать соответствующий раздел.

Наименования разделов и подразделов должны четко и кратко отражать их содержание. Наименования разделов и подразделов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. 
Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют.  Заголовки  должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. Если заголовок состоит из двух предложений, то их разделяют точкой.
Каждый раздел дипломной работы (проекта) следует начинать с нового листа (страницы). Подразделы внутри одного раздела разделяются между собой отступлением в две строки от текста. Наименование раздела и наименование подраздела разделяются между собой отступлением в одну строку. Наименование раздела (подраздела) и текст  разделяются между собой отступлением в одну строку.
Пример 1

1 Правовая база, экономика и основные направления развития лесного хозяйства


одна пустая строка
1.1 Правовые основы ведения лесного хозяйства

одна пустая строка
Лесное законодательство Республики Казахстан основывается на следующих принципах…


две  пустые строки

1.2 Роль лесного хозяйства в системе АПК
Разделы дипломной работы (проекта) должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой.  В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы могут состоять из двух и более подразделов.

Пример 2
1 Типы и основные размеры

1.1

1.2

1.3

2. Технические требования

2.1

2.2

2.3

5.1 Нумерация страниц

Страницы дипломной работы (проекта) следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.

Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляют.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц дипломной работы (проекта).

Иллюстрации, таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу. 

Нумерация страниц дипломной работы (проекта) и приложений, входящих в состав дипломной работы (проекта), должна быть сквозной.
5.2 Оформление иллюстраций
Иллюстрации (чертежи, карты, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в дипломной работе (проекте) непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в дипломной работе.

Чертежи, графики, диаграммы, схемы, иллюстрации, помещенные в дипломной работе (проекте), должны соответствовать требованиям государственных стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД).

Иллюстрации за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1», Слово «Рисунок» и его наименование располагают по середине строки.

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например: Рисунок 1.1
Пример 3
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1, 2, 3, 4, 5 – лесосеки, L – длина лесосеки, b – ширина лесосеки
Рисунок 1. Схема отвода лесосек
Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и его наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 1. Структура банковской системы.

При ссылках на иллюстрации следует писать " в соответствии с рисунком 2" при сквозной нумерации и " в соответствии с рисунком 1.2" при нумерации в пределах раздела.
5.3 Оформление таблиц
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей с абзацным отступом на следующей строке после слов «таблица 1».
Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

На все таблицы должны быть ссылки в дипломной работе (проекте). При ссылке следует писать «таблица» с указанием ее номера.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
Пример 4
Таблица номер

Название
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Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово "Таблица" и номер ее указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово "Продолжение" и указывают номер таблицы, например: "Продолжение таблицы 1". При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой частью. При переносе части таблицы нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.

Пример 5
Продолжение таблицы 1

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Таблицу с большим количеством граф целесообразно выносить в приложение.

Если повторяющийся в разных строках (графах) таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами "То же", а далее - кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

5.4 Примечания
Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца вразрядку и не подчеркивать.

Примечания приводятся в дипломной работе (проекте), если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.

Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют.  Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.
Пример 6
Примечание - ________________________________________________
5.5 Формулы
Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. 

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.

Формулы в дипломной работе (проекте) следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на одной строке.

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках.  Пример - в формуле (1).

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1).
Пример 7
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где  V- коэффициент  изменчивости;

р - намеченная  точность,  или  точность  опыта, %.

5.6 Приложения
Приложения оформляют как продолжение данной дипломной работы (проекта) на последующих ее листах.

В тексте дипломной работы (проекта) на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием сверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с буквы А, за исключением букв Е, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. В случае полного использования русского алфавита допускается использование латинского алфавита, кроме букв I, O, а далее и арабских цифр.

Если дипломная работа (проект) имеет одно приложение, то допускается его не обозначать.

Приложения должны иметь общую с остальной частью дипломной работы (проекта) сквозную нумерацию страниц.
Если приложение располагают на нескольких листах, то на каждом следующем листе посередине строки следует писать «Продолжение приложения …»

Текст каждого приложения при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.
Иллюстрации и таблицы нумеруют в пределах каждого приложения. Например: рисунок А.1, таблица А.1.
6 ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ НА ЗАЩИТУ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

Дипломная работа (проект) представляется на выпускающую кафедру для прохождения процедуры предзащиты.

Процедура предзащиты дипломной работы (проекта) проводится на открытом заседании кафедры с участием студентов и обязательным присутствием научного руководителя и, в случае необходимости, научных консультантов. 

Предзащита оформляется протоколом заседания кафедры.

Законченная дипломная работа (проект), успешно прошедшая предзащиту и оформленная в соответствии с установленными требованиями, подписывается студентом, научными консультантами, и представляется научному руководителю. 

Научный руководитель пишет письменный отзыв на дипломную работу (проект). В случае одобрения дипломной работы (проекта) руководитель подписывает ее (его) и вместе со своим письменным отзывом о допуске к защите представляет заведующему кафедрой. 

В случае неодобрения дипломной работы (проекта) научный руководитель не подписывает ее (его), но пишет письменный отзыв, где обосновывает свое решение о не допуске дипломной работы (проекта) к защите. 

На основании этих материалов заведующий кафедрой принимает окончательное решение по данной дипломной работе (проекту), делая об этом соответствующую запись на его титульному листе.  

В случае, если заведующий кафедрой не считает возможным допустить студента к защите дипломной работы (проекта), этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с обязательным участием данного студента и его научного руководителя. Протокол заседания кафедры представляется на утверждение ректору вуза.

Дипломная работа (проект), представленная выпускающей кафедрой к защите, направляется деканом факультета на рецензию.

Списки рецензентов утверждаются приказом ректора по представлению заведующего выпускающей кафедрой из числа специалистов производства и научных организаций. В качестве рецензентов могут привлекаться также профессора, доценты и преподаватели других высших учебных заведений.

Рецензенты должны иметь базовое высшее образование и/или ученую или академическую степень, ученое звание, соответствующие профилю защищаемой дипломной работы (проекта)

Рецензент представляет письменную рецензию на дипломную работу (проект), где должны быть отражены актуальность, новизна и практическая значимость исследуемой темы, соответствие темы дипломного исследования профилю подготовки специалиста, присуждаемой академической степени и  присваиваемой квалификации, самостоятельность проведенного исследования, наличие выводов и рекомендаций, степень решения проблемы и завершенности исследования. 

В рецензии дается аргументированное заключение с указанием оценки по балльно - рейтинговой буквенной системе и возможности присуждения соответствующей академической степени и присвоения квалификации.

Дипломная работа (проект), допущенная научным руководителем к защите, но оцененная рецензентом на оценку F - «неудовлетворительно», защищается на общих условиях.    

Декан факультета знакомит с рецензией заведующего выпускающей кафедрой и студента - дипломника не позже, чем за день до защиты и направляет дипломную работу (проект) с отзывом и рецензией в Государственную аттестационную комиссию для защиты.

 Защита дипломной работы (проекта) по желанию студента проводится на казахском или русском языке. Студент может по рекомендации кафедры представить дополнительно краткое содержание дипломной работы (проекта) на одном из иностранных языков, которое оглашается на защите и может сопровождаться вопросами на этом языке.

Защита дипломной работы (проекта) может осуществляться с использованием электронных ресурсов в виде мультимедийных презентаций на базе современных технических средств и достижений в области информационно-коммуникационных технологий.

7 ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)
Порядок защиты дипломной работы (проекта) определяется Правилами проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой государственной аттестации обучающихся в организациях образования, утвержденными центральным исполнительным органом в области образования.

Защита дипломной работы (проекта) проводится на открытом заседании государственной аттестационной комиссии с участием не менее половины ее членов.

Защита дипломной работы (проекта) организуется в публичной форме, с присутствием студентов, преподавателей выпускающей кафедры. На защиту могут быть приглашены также научный руководитель, представители организации, на базе которой проводилось дипломное исследование и другие заинтересованные лица.    

Продолжительность защиты одной дипломной работы, как правило, не должна превышать 30 минут на одного студента.

Для защиты дипломной работы студент выступает с докладом перед государственной аттестационной комиссией и присутствующими не более 15 минут.

Примерная схема содержания доклада дипломника:

1. Тема, цели и задачи работы, современное состояние вопроса, необходимость постановки изучения данного воп​роса к перечисляются конкретные вопросы, изученные по данной теме дипломной работы,
2. Условия и методика исследования.
3. Результаты исследования (краткое содержание по разделам, закономерность и связи данных сопутствующих исследований с урожайностью).

4. Выводы и предложения.

Текст доклада, содержание и формы иллюстрационного материала могут быть изменены с учетом специфики тем дипломной работы (проекта) и согласуются с руководителем. Демон​страционный материал (таблицы, графики, диаграммы, на​туральные образцы), должен быть опрятно выполнен и от​ражать только то, о чем говорится в докладе.

 В обсуждении дипломной работы (проекта) могут принимать участие все присутствующие в форме вопросов или выступлений.

После обсуждения секретарь комиссии зачитывает отзыв (в случае присутствия научный руководитель может выступить лично) и рецензию. При наличии замечаний в отзыве и/или рецензии студент должен дать  аргументированное пояснение по их сути.

По результатам защиты дипломной работы (проекта) выставляется оценка по балльно-рейтинговой буквенной системе. При этом принимается во внимание уровень теоретической, научной и практической подготовки, отзыв научного руководителя и оценка рецензента. Решение об оценке дип​ломной работы принимается Государственной комиссией на закрытом заседании открытым голосованием. При равном числе голосов, голос председателя ГАК является решающим.

Если защита дипломной работы признается неудовлетво​рительной, ГАК устанавливает, может ли студент предста​вить к повторной защите ту же работу с доработкой, опреде​ляемой комиссией, или же обязан разработать новую тему, которая устанавливается соответствующей кафедрой.

Результаты защиты дипломной работы оформляются протоколом заседания государственной аттестационной комиссии индивидуально по каждому студенту и объявляются в день их проведения.

Дипломные работы (проекты) после защиты передаются выпускающей кафедрой в архив вуза по описи, утверждаемой заведующим кафедрой. 

Дипломные работы (проекты) хранятся в архиве вуза 5 лет. По истечении этого срока производится списание дипломных работ (проектов) по акту комиссией, созданной приказом ректора.

Для оказания учебно-методической помощи, участия в конкурсе, внедрения в производство с разрешения проректора по учебной работе, снимается копия дипломной работы (проекта) и передается заинтересованной стороне. 
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Приложение В
(обязательное)

Пример оформления списка использованной литературы
Книги с одним, двумя, тремя авторами
1 Яценко И.С. Конституционное право зарубежных стран: учеб.-метод. пособие / И.С.Яценко. – М.: Изд-во РАГС, 2005. – 94с.

2 Ершов, А. Д. Информационное управление в таможенной системе / А. Д. Ершов, П. С. Конопаева. - СПб.: Знание, 2002. - 232 с.
3 Кибанов, А. Я. Управление персоналом: регламентация труда: учеб. пособие для вузов / А. Я. Кибанов, Г. А. Мамед-Заде, Т. А. Родкина. - М.: Экзамен, 2000. - 575 с.
Книги, описанные под заглавием

1 Управление персоналом: учеб. пособие / С. И. Самыгин [и др.]; под ред. С. И. Самыгина. - Ростов-на-Дону: Феникс, 2001. - 511 с.
Словари и энциклопедии

1 Социальная философия: словарь / под общ. ред. В. Е. Кемерова, Т. Х. Керимова. - М.: Академический Проект, 2003. - 588 с. 

2 Ожегов, С. И. Толковый словарь русского языка / С. И. Ожегов, Н. Ю. Шведова. - М.: Азбуковник, 2000. - 940 с. 

3 Экономическая энциклопедия / Е. И. Александрова [и др.]. - М.: Экономика, 1999. - 1055 с.
Статьи из сборников, журналов, газет

1 Бакаева, О. Ю. Таможенные органы Российской Федерации как субъекты таможенного права / О. Ю. Бакаева, Г. В. Матвиенко // Таможенное право. - М.: Юрист, 2003. - С. 51-91

Законы, постановления, приказы

1 О техническом регулировании: Закон Республики Казахстан от 9 ноября 2004 года № 603.

2 Об обязательном подтверждении соответствия продукции в Республике Казахстан: Постановление Правительства Республики Казахстан от 20 апреля 2005 года № 367 // "Казахстанская правда" от 26.04.2005 г. № 99-100 САПП Республики Казахстан, 2005 г., № 17, ст. 203
Стандарты

1 ГОСТ 7.82 – 2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. – Минск: Изд-во стандартов, 2001. – 23с. 

2 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов: ГОСТ 7.82 – 2001.  Минск: Изд-во стандартов, 2001. – 23с. 
Патентные документы

1 А.с. 1007970 СССР, МПК J 25 15/00. Устройство для захвата деталей / В.С. Ваулин, В.К. Калов (СССР). - 3360585/25-08; Заявлено 23.11.81; Опубл. 30.03.83. Бюл. № 12. - 2 с.: ил. 

2 Пат. 1007579 СССР, МПК F 02 d 35/10. Впускной трубопровод для двигателя внутреннего сгорания / М. Урбани, А. Маннини (Италия). - № 2782807/25-06; Заявлено 25.06.79; Опубл. 23.03.83. Бюл. № 11, Приоритет 26.06.78, № 68493 А/78 (Италия). - 5 с.: ил.
3 Роторный сверлильный полуавтомат: А.с. 650785 СССР, МКИЗ В23 39/00 / Л.И. Безуглый (СССР). - 4 с.: ил. 

4 Устройство для захвата деталей: А.с. 1007970 СССР, МПК J 25 15/00 / В.С. Ваулин, В.К. Калов (СССР). - 3360585/25-08; Заявлено 23.11.81; Опубл. 30.03.83. Бюл. № 12. - 2 с.: ил. 

Примеры библиографического описания электронных ресурсов
Статьи из электронных ресурсов

1 Библиотека  электронных  ресурсов  Исторического  факультета  МГУ  им.  М.В.  Ломоносова  [Электрон. ресурс] /  Ред.  В. Румянцев. – Электрон.  дан. ‑ М.: 2001. ‑ Режим доступа: http://hronos.km.ru/proekty/mgu. - Загл. с экрана. – Яз. рус.

2 Орлов А.А. Педагогика как учебный предмет в педагогическом вузе // Педагогика как наука и как учебный предмет: Тез. докл. междунар. науч.-практ. конф., 26-28 сент. 2000г. / Тул. гос. пед. ин-т. ‑ [Электрон. ресурс]. ‑ Тула, 2000-2001. ‑ С.9-10. ‑ Режим доступа: http://www.oim.ru/. – Загл. с экрана. – Яз. Рус.

Ресурсы локального доступа

1 Даль Владимир Иванович. Толковый словарь живого великорусского языка Владимира Даля [Электронный ресурс] : подгот. по 2-му печ. изд. 1880 -1882 гг. - Электрон. дан. - М. : ACT [и др.], 1998. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). - Загл. с экрана.
Ресурсы удалённого доступа

1 Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ ; ред. Власенко Т. В. ; Web-мастер Козлова Н. В. – Электрон. дан. – М. : Рос. гос. б-ка, 1997. – Режим доступа: http//www.rsl.ru свободный. – Загл. с экрана. – Яз. рус., англ.
2 Электронный каталог ГПНТБ России [Электронный ресурс] : база данных содержит сведения о всех видах лит., поступающей в фонд ГПНТБ России. – Электрон. дан. (5 файлов, 178 тыс. записей). – М., [199-]. – Режим доступа: http://www.gpntb.ru/win/search/help/el-cat.html. – Загл. с экрана.

Приложение Г
(справочное)

Примерный план дипломной работы (проекта)

    Дипломная работа на тему: «Особенности естественного возобновления сосны под пологом леса и на гарях в ГУ «Государственный лесной природный резерват «Семей орманы»
	
	Введение 

	       1
	Природная и лесохозяйственная характеристика  ленточных боров Прииртышья 

	  1.1 
	Месторасположение и площадь

	 1.2
	Климат

	 1.3
	Лесорастительная зона и типология ленточных боров 

	 1.4
	Почвенные условия

	 1.5
	Гидрологические условия

	      2
	Лесные пожары и их влияние на экосистемы сосны

	      3
	Программа и методика выполнения работы

	 3.1
	Программа.

	 3.2
	Методика 

	      4
	Экспериментальная часть

	4.1
	Естественное возобновление сосны под пологом леса

	   4.1.1
	Возобновление сосны в зависимости  от полноты древостоя и подлеска 

	   4.1.2
	Влияние рельефа и экспозиции склонов  на возобновление сосны 

	      4.1.3 
	Влияние мощности мертвого покрова на возобновление сосны

	 4.2
	Естественное возобновление сосны на гарях

	
	Заключение 

	
	Мероприятия по содействию естественному 

возобновлению сосны под пологом леса и на гарях 

	
	Охрана труда при лесохозяйственных работах 

	
	Экономическая оценка ленточных боров Прииртышья
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